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Lehrveranstaltungsnachweise und Modulabschluss-
prufungen. Leitlinie fiir Lehrende

1. Nachweise fir Lehrveranstaltungen

Das Semester endet fur Studierende damit, dass Sie deren erfolgreiche Teilnahme an
der Lehrveranstaltung bescheinigen. Mit Beschluss des Institutsrats vom April 2021
geschieht dies nicht mehr auf den Modulbdégen, sondern in Agnes. Der Lehrveranstal-
tungsnachweis ist unabhangig davon, ob Studierende eine Modulabschlussprufung
ablegen wollen oder nicht.

ACHTUNG NEU: Anleitung zur Bestatigung der Lehrveranstaltung:

1. Die Bestatigung des Abschlusses einer Lehrveranstaltung wird dber den ,TE Sta-
tus” in Agnes vorgenommen (im Kurs > Belegungsinformation > spezielle Informatio-
nen > in der Spalte ,Zulassung® TE anklicken).

2. Dieser Status wird erst dann in Agnes gesetzt, wenn alle spezifischen Arbeitsleis-
tungen der Lehrveranstaltung durch die jeweiligen Studierenden erbracht worden
sind. Dies wird wie bisher auch individuell von den Lehrenden kontrolliert, z.B. Gber
Moodle.

3. Studierende laden sich im Anschluss selbst Uber Agnes die Bescheinigung herun-
ter. Die Bescheinigung bleibt auf Agnes bis zur Exmatrikulation verfugbar. Diese Be-
scheinigung ist formal nur ein Beleg fur das Erbringen der spezifischen Arbeitsleistun-
gen der Lehrveranstaltung, umfasst aber de facto auch die Teilnahme, da diese nicht
kontrolliert und separat bescheinigt wird.

4. Wenn Studierende auch eine MAP in dem Seminar ablegen wollen, funktioniert das
wie bisher (s. Abschnitt Modulabschlussprufungen).

5. Sobald Studierende alle Lehrveranstaltungsnachweise eines Moduls und die MAP
samt Bewertung zusammen haben, senden sie die Teilnahmebescheinigungen flr
das jeweilige Modul an das Prufungsburo. Das Prufungsburo verbucht Note und Modul
erst dann, wenn alle Leistungsnachweise und die Note vorliegen.

Damit erhalten Studierende die Mdglichkeit, sich erst bei Zusendung ans Prafungs-
buro zu entscheiden, fur welches der Module sie die Lehrveranstaltung anrechnen
wollen — aber Achtung: Auch weiterhin kdnnen Lehrveranstaltungen nur fur die in Ag-
nes angegebenen Module angerechnet werden. In begriindeten Ausnahmefallen kann
ein Antrag auf An/Umrechnung beim Prufungsausschuss gestellt werden.



https://www.euroethno.hu-berlin.de/de/studium/dokumente

HINWEIS: Prifungsburo und Prifungsausschuss empfehlen dringend, Module zlgig
abzuschlieRen. Nur dann kann der Studienfortschritt — z.B. fir das Baf6G-Amt, Eras-
mus-Aufenthalte oder MA-Bewerbungen etc. — bescheinigt werden.

6. SONDERREGELUNGEN: Besondere Anforderungen etwa fur Erasmus (s. Eras-
musverfahren), studium oecologicum und Studierende anderer Studiengange/Univer-
sitaten werden bis auf weiteres handisch geklart — das heil3t, in Absprache zwischen
Lehrenden und Studierenden, ggf. unter Einbezug von Prifungsbiro und Prifungs-
ausschuss.

Zum Beispiel: Wenn Studierende fur ihren jeweiligen Studiengang mehr Leistungs-
punkte bendtigen, kann das Erbringen einer zusatzlichen Leistung individuell verein-
bart und auf dem Leistungsnachweis aus Agnes oder von der anderen Universitat mit
entsprechender Unterschrift bescheinigt werden.

7. UWP — Uberfachlicher Wahlpflichtbereich: Hier erfolgt die Verbuchung von Leistun-
gen weiterhin auf einem Modulbogen, dessen Anerkennung nach Erbringung aller
Leistungspunkte vom Prufungsausschuss abgezeichnet wird.

Spezifische Arbeitsleistungen in Lehrveranstaltungen

Als Lehrende mussen Sie bereits zu Beginn des Semesters festlegen, welche Leis-
tungen Sie fur den erfolgreichen Abschluss eines Seminars erwarten, unabhangig von
der Prifung. Ublich sind z.B. Exzerpte, Prasentationen oder die Moderation einzelner
Sitzungen. Sie durfen aber kreativ sein! Die Leistungen mussen mit den Vorgaben,
die in der Tabelle zu speziellen Prufungsleistungen relativ am Ende der jeweiligen
Studienordnung enthalten ist, vereinbar sein: Die Leistungspunkte, die Studierende
erhalten, berechnen sich im Sinne von 1 LP = 25 Stunden Arbeitszeit. Wie sich die
Studienpunkte auf Prasenzzeiten und eigene Arbeitsleistungen verteilen, ist den Mo-
dulbeschreibungen in der Studienordnung zu entnehmen. Z.B. verteilen sich bei einem
2-stindigen Seminar im Bachelor mit 4 LP die 100 Stunden Workload auf 45 Stunden
Prasenz- und 55 Stunden Vor- und Nachbereitung sowie spezielle Arbeitsleistungen.
Bitte kalkulieren Sie auch Wege zur Bibliothek etc. ein und Uberschatzen Sie nicht die
Lesegeschwindigkeit der Studierenden, insbesondere bei fremdsprachigen Texten.

2. Modulabschlussprifungen

Module der Bachelor- und Masterstudiengange werden Ublicherweise mit einer Modu-
labschlussprufung (MAP) abgeschlossen. Module bestehen i.d.R. aus zwei Lehrver-
anstaltungen, so dass Studierende i.d.R. nur in einer der beiden Lehrveranstaltung
eines Moduls eine MAP machen mussen. Insofern wird sich nur ein Teil der Studie-
renden fur die MAP anmelden, die anderen brauchen nur einen Lehrveranstaltungs-
nachweis (s. 1.).



In den Studien- und Prifungsordnungen ist geregelt, welche Priifungsformen in den
jeweiligen Modulen mdglich sind (z.B. mindliche Prifungen, schriftliche Prifungen,
Portfolio). Die Studien- und Prifungsordnungen (StPO) finden Sie unter Dokumente
und Formulare. Informieren Sie sich bereits zu Beginn des Semesters, fur welches
Modul welcher Studien- und Prufungsordnung lIhre Lehrveranstaltung belegt werden
kann und welche Prufungsformen Sie anbieten wollen. Sie finden diese Informationen
z.B. in AGNES.

Informieren Sie die Studierenden entsprechend bereits zu Beginn des Semesters, wel-
che Prufungen Sie anbieten. Lehrbeauftragten steht frei, ob sie Prifungen anbieten.
Dies sollte moglichst bereits in der Ankiindigung der Lehrveranstaltung vermerkt sein.

Der Prufungsausschuss des Instituts bestimmt fir jedes Semester zwei Prifungs-
zeitraume, in denen Studierende ihre MAP ablegen konnen. Der erste Prufungszeit-
raum schlie3t direkt an das Ende der Vorlesungszeit an, der zweite fangt zu Beginn
des darauffolgenden Semesters an. Die Studierenden sind angehalten, moglichst den
ersten Zeitraum zu wahlen. Studierende konnen aber inre MAP auch zu einem spate-
ren Zeitpunkt ablegen, auch noch viele Semester nachdem sie eine Lehrveranstaltung
besucht haben (s.u.). Wenn Sie vertragsbedingt oder aus anderen Grunden einen
Prifungszeitraum vorziehen oder spater nicht mehr zur Verfugung stehen, teilen Sie
dies bitte zu Beginn des Semesters den Studierenden mit. Die aktuellen Priufungs-
zeitraume werden hier bekannt gegeben.

3. Prufungsanmeldung

Studierende mussen ihre Modulabschlussprufungen individuell und in den vom Pru-
fungsausschuss festgelegten Anmeldezeitraumen auf AGNES anmelden.

Weisen Sie bitte im Seminar auf die Anmeldezeitraume etc. hin!

Die Priafungen fur das laufende Semester werden jeweils entsprechend der Studien-
und Prifungsordnung automatisch auf AGNES angelegt. Als Lehrbeauftragte kon-
nen Sie entscheiden, ob Sie bereit sind, Prifungen abzunehmen. Wenn nicht, muss
das bereits zu Beginn des Semesters klar kommuniziert werden, damit Studierende
sich entsprechend entscheiden konnen.

Sonderfall: MAPs im Anschluss an Seminare aus fruheren Semes-
tern und ,,freie“ MAPs ohne direkte Bindung an ein Seminar

Wenn Studierende zu Seminaren aus vorangegangenen Semestern eine MAP able-
gen wollen, muss dies an das Sekretariat / Frau Riegel / gemeldet werden, damit die
Prifung vom Prufungsbiro auf AGNES eingerichtet wird.

Aulierdem konnen Studierende des Masterstudiengangs Ethnographie ,freischwe-
bend“ MAPs ablegen. Hierfur sind alle Professor*innen des IfEE automatisch fur Pru-
fungsanmeldungen freigeschaltet.
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In beiden Fallen sind Stammlehrende verpflichtet, diese Prifungen zu GUbernehmen,
es sei denn, es gibt thematische Grinde dies abzulehnen. In diesem Fall bitte Rick-
sprache mit dem Prifungsausschuss nehmen. Lehrbeauftragte werden flr diese
MAPSs nicht angefragt.

4. Gestaltung der MAP-Aufgabe bei schriftlichen Prufungen

Umso genauer Sie die MAP-Aufgabe beschreiben, umso besser konnen Studierende
diese Aufgabe erflllen. Nutzen Sie daflr gerne das zur Verfigung gestellte Formular.

Lehrende stellen den Studierenden am ersten Tag des Prifungszeitraums die MAP-
Aufgabe zur Verfigung (z.B. Uber Moodle). Sprechen Sie bereits vorher Uber Ihre Er-
wartungen, damit Studierende sich entscheiden kénnen, ob sie in lhrer Lehrveranstal-
tung eine MAP ablegen wollen.

Achten Sie darauf, dass die MAP in der It. StPO angegebenen Zeitrahmen (1 LP =
25 Arbeitsstunden) bearbeitet werden kann. Der Stoff des Seminars kann dabei als
bekannt vorausgesetzt werden.

Beispiele fur MAP-Aufgaben kdnnen Sie bei der Koordination fur Lehrplanung erfra-
gen.

Folgende Angaben sollten in der Beschreibung der MAP enthalten sein:

e Moglichst klare Beschreibung der Aufgabe: diese kann entweder sehr allgemein
mit ,Abfassen einer Hausarbeit nach Absprache® oder als detaillierter Arbeitsauf-
trag mit mehreren Fragen/Schritten formuliert sein (letzteres empfiehlt sich vor al-
lem im Bachelor-Studiengang). Dabei kdnnen Sie auch festlegen, auf wie viele
Texte/Artikel aus dem Seminar die Studierenden sich mindestens beziehen sollen
oder ahnliche Vorgaben machen.

e Angaben zu Formalia: Zeilenabstand, Rand, Zitationsstil (wenn Sie Wert auf ei-
nen bestimmten legen) usw.

o Bewertungskriterien: Was zahlt? Welche Aspekte sind lhnen besonders wich-
tig? Insbesondere im BA sollten hier auch korrekte Zitation, Rechtschreibung,
Ausdrucksfahigkeit, Strukturierung und ahnliches ,zahlen®.

Sonderfall Portfolio

In einigen Modulen wird als Prifungsform auch ,Portfolio“ angegeben. Dabei handelt
es sich (im Unterschied zur Hausarbeit) um eine Sammlung unterschiedlicher Texte
im Umfang einer Hausarbeit. Dies ist dann eine sinnvolle Priufungsform, wenn das
Anfertigen von verschiedenen Texten bereits im Seminar selbst erfolgt, die Arbeitszeit
also bereits im Seminar zusatzlich erwartet wird, und also das Portfolio am Ende des
Semesters abgegeben werden kann.



5. Bewertung und abschlieBendes Feedback

Nach Ablauf der Anmeldefrist erhalten Sie vom Prifungsbiro eine Liste der ange-
meldeten Prifungen. Die Listen sind nach Priafungsform und Studien- und Prifungs-
ordnung der Studierenden sortiert.

In diese Listen tragen Sie mdoglichst direkt nach Ablauf des Prufungszeitraums die
nicht abgegebenen sowie nicht ausreichenden MAPs als durchgefallen (5,0) ein.
Eine Kopie dieser Liste sollte vor Beginn des nachsten Anmeldezeitraums ans Pru-
fungsburo (s.0.) geschickt werden (via Sekretariat oder selbsttatig). Dies ist notwen-
dig, damit Studierende die nicht bestandene Priufung zur Wiederholung bereits zum
zweiten Prufungszeitraums des Semesters anmelden kdnnen (Studierende kénnen
sich zwei Mal fir dieselbe Prifung anmelden, vor dem dritten Mal missen Sie einen
Beratungstermin wahrnehmen. Nach dem dritten erfolglosen Versuch erfolgt die Ex-
matrikulation).

Schriftliche MAPs werden ublicherweise von Studierenden im Sekretariat ausgedruckt
abgegeben. Sie kdnnen Sie sich aber auch per Email zuschicken lassen. Wichtig ist,
dass immer eine Selbststandigkeitserklarung angefigt ist.

Informationen fur geltende BenotungsmaRstabe am IfEE finden Sie hier.

Nach der Korrektur (hierfur stehen laut ZSP-HU max. 6 Wochen zur Verfigung) tra-
gen Sie die Noten auf den Listen ein, unterschreiben diese und schicken Sie ans Pru-
fungsburo (s.0.). Konnen Sie diese Frist aus nachvollziehbaren Grinden nicht einhal-
ten, teilen Sie das bitte den Studierenden mit und fragen Sie, ob jemand dringend
seine Note (zum Beispiel fur BAF6G-Nachweise, den Abschluss des Studiums 0.a.)
braucht und bearbeiten Sie diese MAP mdoglichst umgehend.

Wichtig ist, dass die Noten mit Originalunterschrift auf den Listen bestatigt wird. Eine
elektronische Ubermittlung ist nur mit HU-Zertifikat fiir online-Unterschriften moglich.

Fur Studierende sind die Noten erst dann sichtbar, wenn diese den entsprechenden
Modulbogen vollstandig beim Prifungsburo eingereicht haben.

Wichtig ist, den Studierenden zusammen mit der Note ein inhaltlich moglichst genaues
Feedback zu lhren MAPs zu geben. Nur so kdnnen sie ihre Starken und Schwachen
kennenlernen und entsprechend bei der nachsten MAP bearbeiten.

MAPs mussen zur Dokumentation 18 Monate (3 Semester) aufgehoben werden.

6. Miindliche MAPs

Ein Handout zur Gestaltung von mundlichen Prifungen finden Sie hier.

Achten Sie darauf, dass der Arbeitsaufwand fur mindliche Prifungen gleichwertig
dem einer schriftichen MAP ist. Formulieren Sie Ihre Erwartungen an den Ablauf und
Umfang einer mundlichen Prufung moglichst genau, damit Studierende wissen, was
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von lhnen erwartet wird. Der Arbeitsumfang sollte dem einer schriftlichen Hausarbeit
entsprechen, da dieselbe Zahl an LP vergeben wird.

Empfohlen wird, dass ein Thesenpapier erstellt werden muss, das in die Bewertung
einflieRen kann. Mindliche Priufungen kdnnen in der Prufungswoche (der letzten Wo-
che des Semesters) stattfinden, aber auch spater, auf jeden Fall im Rahmen des ak-
tuellen Prufungszeitraums.

Fir mandliche Prufungen mussen Sie einen Beisitz organisieren, dessen akademi-
scher Grad Uber dem des Studiengangs, fur den die MAP zahlt, liegen muss.

7. Sonderfall Modul 7a/b im MA Ethnographie

FUr die Module 7a/b im MA Ethnographie werden im Anschluss an eine Lehrveran-
staltung selbststandige Arbeitsformen erwartet.

¢ In Modul 7a ist das die vertiefende Lektlre von Aufsatzen, Blichern etc. in einer
Gruppe, deren Resultate dann in einer institutsoffentlichen Diskussion prasentiert
bzw. diskutiert werden.

e In Modul 7b sind es Praxisformate, vor allen Dingen Praktika, die abschlieRend
reflektiert und durch ein Seminar kontextualisiert werden

Ein Handout fur Studierende und Lehrende steht hier bereit. Alle “Stamm”-Lehrenden
sind aufgefordert, solche Studierende bzw. Gruppen zu begleiten und zu unterstitzen.
Bitte regen Sie in lhren Lehrveranstaltungen im MA zur Entstehung solcher Gruppen
an und machen Sie Themenvorschlage. Vor allen Dingen sollten Sie zu Beginn des
Semesters darauf hinweisen. Lehrbeauftragte konnen entscheiden, ob sie sich an
dieser Lernform beteiligen wollen, mussen dies aber auch zu Beginn des Semesters
kommunizieren, wenn nicht.

8. Aufgaben von Prufungsbiro und Prufungsausschuss

Das Prufungsbiiro ist Teil des Dekanats und fur das Fuhren der Akten und die or-
ganisatorische Abwicklung des Studiums, insbesondere in Hinblick auf Prifungen
zustandig. Informationen zu Zustandigkeiten und Sprechzeiten finden Sie hier, Post-
adresse: Phil Fak, Prufungsbuiro IfEE, Frau Baumgartner, Friedrichstrale 191-193,
10117 Berlin.

Der Prufungsausschuss ist ein Gremium des IfEE und hat folgende Aufgaben: Be-
stellung von Prufer*innen; Kontrolle der Einhaltung der Prufungsbestimmungen; Be-
richterstattung gegenuber dem Fakultatsrat Uber Prifungen und Studienzeiten; Infor-
mation Uber Notengebung; Entscheidung Uber Anerkennung von Leistungen; Anre-
gungen zur Studienreform. Er kann auch in Konfliktfallen angerufen werden. Der Pru-
fungsauschuss ist unter folgender E-Mail-Adresse erreichbar: pruefungsaus-
schuss.ifee@hu-berlin.de
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